
ورقة بيانات المنتج · التقاط · التصنيف

هل تقرأ كل رسالة فقط لكي تحفظها؟
د نوع المستند قبل أن ينظر إليه أحد. يُحدَّ

Premium نوع المستند واللغة والاتجاه مع كل تشغيل معالجة، ويقترح مسارات التخزين، ومن AI-DMS يكتشف تصنيف

ا. تصف أنواعك الخاصة بكلماتك دون تدريب. المرسل والمستلم أيضً

نظرة سريعة

نوع واحد لكل مستند، من كتالوج النظام أو من أنواعك الخاصة. ولكل نوع تحدد مدة الحفظ

ا يبدأ بعد التعرف. والأساس القانوني وIDP Agent افتراضيً
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التقاط

01 · نبذة

كل وارد يحتاج إلى قراءة.
ونوعه محدد بالفعل.

فاتورة أو كشف حساب بنكي أو إشعار ضريبي أو عقد: قبل أن يستقر المستند في المجلد الصحيح أو ينتقل إلى الخطوة

ا. التالية، يجب على أحد أن يقرأه ويفرزه. يقوم التصنيف بذلك مع كل تشغيل لـ AI-DMS، من مستوى Basic فصاعدً

الإدخال

AI-DMS باستخدام Workspace كل مستند تعالجه

BASIC النتيجة من

نوع المستند واللغة والمنطقة والاتجاه والملخص والكلمات المفتاحية ومسارات

التخزين

PREMIUM من

إضافة المرسل والمستلم والمبالغ؛ سمات بصرية لأنواعك الخاصة

الوصول

*_po_documents_document_types من نوع MCP تطبيق الويب، وأدوات

po_document_analysis_analysis_dmsو

نوع واحد لكل مستند

يختار الذكاء الاصطناعي النوع المطابق من كتالوج النظام ومن أنواعك

الخاصة. وإذا لم يناسب أي نوع بثقة كافية، يبقى المستند ضمن »أخرى

/ غير مصنّف«.

أنواعك الخاصة دون تدريب

اسم وتعليمات للذكاء الاصطناعي باللغة الإنجليزية: السمات المعتادة

وكيفية تمييزه عن الأنواع المشابهة. وتدخل التعليمات في عملية

التصنيف.

مسارات التخزين والاسم

ا. وفي قائمة ا وصفيً لكل مستند يقترح AI-DMS مسارات تخزين واسمً

المستندات تعمل المسارات كمرشح.

مدة الحفظ لكل نوع

لكل نوع: سنوات الحفظ والولاية القضائية والأساس القانوني، مثل

GoBD. وعند قفل المستند ضد التلاعب، تُطبق مدة نوعه.

IDP Agent افتراضي

PaperOffice IDP Agent على نوع، يضع AI-DMS عندما يتعرف

.Workspace ا، إضافة إلى خط معالجة المختار هناك في الطابور تلقائيً

محفزات سير العمل

في حدث بدء Workflow Agent يعمل نوع المستند كمرشح، فتبدأ كل

فاتورة مثلًا عملية الموافقة.
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02 · كيفية العمل

ف، عالج، صِ

راجع، مرّر.
يعمل التصنيف مع كل تشغيل لـ AI-DMS. تحافظ على كتالوج الأنواع، وتُعالج المستندات، وتصحح عند الحاجة.

افتح كتالوج الأنواع1

.IDP Agentأنواع المستندات ترى أنواع النظام والأنواع المخصصة مع الولاية القضائية ومدة الحفظ و › Document AI ضمن 

أنشئ نوعك الخاص2

، واختر الاحتفاظ ، واضبط المدة والأساس القانوني في تبويب  تعليمات للذكاء الاصطناعي نوع مستند جديد أدخل الاسم المعروض و مع 

IDP Agent الافتراضي إن أردت.

عالج المستندات3

AI-DMS › الإجراءات ‹ وكلاء وسير عمل تصنّف Workspace الملفات الجديدة المرفوعة من AI-DMS Basic. وللمستندات الموجودة، حددها، واختر 

واضبط المستوى.

راجع النتيجة4

.po_documents_update_index باستخدام MCP الخصائص أو عبر يظهر النوع وحقول البيانات على المستند. تصحح النوع في تبويب 

البيانات الفنية

التفاصيلالميزة

Basic: النوع واللغة والاتجاه ومسارات التخزين · Premium: إضافة المرسل والمستلم والمبالغالمستويات

أنواع النظام لكل ولاية قضائية وعامة، إضافة إلى أنواعك الخاصةالكتالوج

اسم معروض، ووصف، وتعليمات للذكاء الاصطناعي باللغة الإنجليزية، ومدة الحفظ، وIDP Agentالنوع المخصص

سنوات، وولاية قضائية، وأساس قانوني؛ الوضع Compliance (WORM) أو Noneمدة الحفظ

أخرى / غير مصنّفالنوع الاحتياطي

MCP أدواتpo_document_analysis_analysis_dmsو ،po_documents_document_types_list/_create/_update/_delete

حسب الاستخدام، وفق المستوىالفوترة
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03 · في التطبيق العملي

حيث يوجّه نوع المستند

العمل.

إيصالات في مكتب ضرائب

في اختبار الدليل لمستشارنا الضريبي،

تعرّف AI-DMS على فاتورة وإيصال / سند

وكشف حساب بنكي وقرار ضريبي. ومع

IDP Agent على نوع كشف الحساب

البنكي، تتبع المعاملات بعد ذلك.

نوع مخصص لتقارير الصيانة

تنشئ شركة خدمات نوع »تقرير صيانة«

وتصفه بالإنجليزية: تقرير فني بالتاريخ

والأصل والتوقيع. يُتعرف عليه من المستند

التالي.

فواتير إلى الموافقة

يقتصر حدث بدء Workflow Agent على

تعرَّف عليها نوع الفاتورة. فتبدأ كل فاتورة مُ

عملية الموافقة، بينما تمر العقود والرسائل

دون ذلك.

الأسئلة الشائعة

ب التصنيف؟ هل يجب أن أدرّ

ا لا. تُتعرف أنواع النظام من المستند الأول. ولنوع مخصص تدخل اسمً

وتعليمات قصيرة للذكاء الاصطناعي باللغة الإنجليزية، دون حاجة إلى

مستندات نموذجية.

ماذا يُتعرَّف عليه إلى جانب النوع؟

من Basic: اللغة والمنطقة والاتجاه والملخص والكلمات المفتاحية والتواريخ

واقتراح الاسم ومسارات التخزين. ويضيف Premium المرسل والمستلم

ا السمات البصرية. م التصنيف أيضً والمبالغ، ويقيّ

أُسند إلى مستند نوع خاطئ؟ ماذا لو 

ر النوع في تبويب خصائص المستند أو عبر MCP. وإذا قفلت المستند تغيّ

ا، تُطبق مدة الحفظ والأساس القانوني للنوع الجديد. ضد التلاعب لاحقً

كيف يتناسب نوع المستند مع IDP Agent؟

ا للنوع. وعندما يتعرف AI-DMS على هذا النوع، تحدد IDP Agent افتراضيً

ا، إضافة إلى خط معالجة يضع PaperOffice الوكيل في الطابور تلقائيً

Workspace؛ وتُدمج الوكلاء المكررون.

ابدأ الآن

دع أول مستند وارد لديك يُصنَّف.

أنشئ حسابًا على app.paperoffice.ai، واختر Workspace تعمل بـ AI-DMS Basic أو أعلى، وارفع المستندات.

. Document AI ‹ أنواع المستندات تنشئ أنواعك الخاصة ضمن 

paperoffice.ai/ar/ai-classification-tasnif-wathaeq-taqsim-tiqaei

المزيد حول الوحدة

paperoffice.ai/ar/ai-classification-

tasnif-wathaeq-taqsim-tiqaei

الأسعار

paperoffice.ai/en/pricing

اتصل بنا

paperoffice.ai/ar/ittisaal
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