
データシート · 作成 · 安全なメール配信

メールで送ったけど、開封されたかわ
からない？
これからは、書類がいつ取得されたか
がわかります。
安全な配信では、DMS の文書を最大十件まで、保護されたリンクとしてメールで送信します。パスワードは

同じメール内に記載されるか、SMS で別に届きます。取得のたびに記録されます。人事、経理、機密文書を

送るすべての方向けです。

一目でわかる

配信ごとに別々のパスワード、有効期限付きのリンク、いつでも行える取り消し、

そして各取得ファイルのイベント、発信元、SHA-256 を記載した証明 PDF を提供

します。
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01 · 概要

添付ファイルは一度送ると手元を離れて
しまいます。
配信は追跡可能なまま残ります。
給与明細を添付ファイルで送ると、保護されないまま届き、開封されたかどうかもわかりません。安全な配

信では、受信者にリンクが届き、ファイルはパスワードで保護され、取得までのすべての工程が記録されま

す。

文書

保存済みの文書 1 から 10 件を、配信ごとに受信者ひとりへ

保護

PDF はパスワードで保護されます。画像は PDF になり、Word、

Excel、PowerPoint も同じパスワードで保護されます

利用方法

アプリ、REST API、MCP ツール po_document_delivery_* として

証明

配信ごとのイベント記録と、最初の取得後の証明 PDF

添付ファイルの代わりにリンク

受信者は、あなたのメッセージと安全なリンクが記載された

メールを受け取り、そこからファイルをダウンロードしま

す。受信者側に PaperOffice アカウントは必要ありません。

メールまたは SMS でパスワード

PDF のパスワードは同じメールに記載するか、受信者の携帯

番号へ SMS で別に送信できます。

すべての形式を保護

PDF にはパスワードが直接設定されます。画像は PDF として

届き、Word、Excel、PowerPoint は形式を保ったまま、すべて

同じパスワードで保護されます。

イベント記録

配信の作成、招待の送信、リンクの開封、ファイルのダウン

ロード、取り消しなど、すべてのイベントを時刻とともに記録

します。取得時には、場所とネットワークも記録されます。

証明 PDF

最初の取得後、PaperOffice は配信の証明を作成します。ファ

イル、イベント記録、各アクセスの発信元、各ファイルの

SHA-256 が含まれます。

取り消しと通知

取り消すと、リンクはすぐに無効になります。受信者がリンク

を開いて最初のファイルを取得すると、通知を受け取ります。
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02 · 仕組み

文書を選び、送信します。
取得の状況をログで確認します。
配信は文書一覧からそのまま開始します。その後の経過は、文書上と、アカウント全体の配信履歴で確認で

きます。

1 文書を選ぶ

一覧で最大十件の文書を選び、 アクション › 共有とエクスポート › メールで送信  を選択します。

2 受信者と保護を設定

メールアドレス、氏名、件名、メッセージを入力し、 PDFパスワードをメールで送信  または PDFパスワードをSMSで送信  を

選んで、 今すぐ送信  をクリックします。

3 取得を確認

文書上の 配信状況を表示 、または 送信履歴  で、状況とイベントを確認できます。取得時には場所とネットワークも表示さ

れます。

4 証明の取得または取り消し

送信履歴  で 証明PDF  をダウンロードするか、 取り消し  を使ってアクセスをすぐに取り消します。

技術データ

機能 詳細

配信あたりの文書数 保存済み文書 1 から 10 件、受信者は一名

セキュリティモード link = パスワードはメールで、secure_sms = パスワードは E.164 形式の番号へ SMS で

パスワード 10 文字、配信ごとに新しく生成され、その配信のすべてのファイルに有効

リンクの有効期間 アプリでは 7 日、API では 1 から 30 日（expires_days）

取得回数 ファイルごとに最大 5 回までダウンロード可能。その後はファイルがロックされたままになります

REST API POST /document_delivery/create_and_send、detail、list_by_pofid、resend、revoke、download_proof_pdf

MCP ツール po_document_delivery_send、_get、_list、_resend、_revoke
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03 · 実際の活用

機密文書を送る。
あとで証明できるように。

給与明細

人事部は、パスワードを SMS で送

って給与明細を送付します。取得時

刻と、ファイルの SHA-256 を記載

した証明 PDF は、人事ファイルに保

存します。

取引先との契約

契約書は保護されたリンクで送付し

ます。取得前に内容を変更する必要

が生じた場合は、チームが配信を取

り消し、古いリンクはすぐに無効に

なります。

自社のプロセスからの配信

プログラムは、pofid、受信者、

security_mode を指定して

create_and_send を呼び出し、後で

detail を使って、ファイルが取得さ

れたかを確認します。

よくある質問

受信者は何を受け取りますか？

あなたのメッセージと安全なリンクが記載されたメールです。

PDF のパスワードは同じメールに記載されるか、SMS で別に届き

ます。受信者はリンクからファイルをダウンロードします。

証明 PDF には何が含まれますか？

配信の詳細、ファイル、UTC の時刻が記録されたイベント記録、

各アクセスの場所とネットワーク、取得したすべてのファイルの

SHA-256 が含まれます。パスワード自体はマスクされて表示され

ます。

配信を取り消せますか？

はい。 取り消し  を使うと、リンクはすぐに無効になり、取り消

しの記録が残ります。すでにダウンロードされたファイルは、受

信者の手元に残ります。

電話でも配信できますか？

はい。Workspaceで電話機能が有効な場合、Phone Agentは、同じ

方法で見つけた文書を保存済みのメールアドレスへ送信できま

す。その配信は 送信履歴  に表示されます。

はじめに

次の機密文書は、安全な方法でお送りください。

PaperOffice アカウントにサインインし、文書を選んで

アクション › 共有とエクスポート › メールで送信  を選択してください。料金は利用量に応じた従

量制です。

paperoffice.ai/ja/ai-audit-safe-email-delivery-anzen-bunsho-soushin-purotokoru

モジュールの詳細

paperoffice.ai/ja/ai-audit-safe-email-

delivery-anzen-bunsho-soushin-

purotokoru

料金

paperoffice.ai/en/pricing

お問い合わせ

paperoffice.ai/ja/otoiawase
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